
All. 1bis Mappatura-Fasi PTPC 2018-2020 

 

SCHEDA N. 1-ASSUNZIONI E PROGRESSIONI DEL PERSONALE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
VERIFICA  SUSSISTENZA CONDIZIONI  PRELIMINARI: 
 

• APPROVAZIONE PIANO TRIENNALE DEL FABBISOGNO DEL 
PERSONALE 

• RICOGNIZIONE ANNUALE DELLE ECCEDENZE DI 
PERSONALE E SITUAZIONI DI SOPRANNUMERO 

• VERIFICA RISPETTO DEI VINCOLI DI FINANZA PUBBLICA E 
INVIO RELATIVA CERTIFICAZIONE AL MEF 

• VERIFICA RISPETTO OBBLIGHI DI CONTENIMENTO SPESA 
PERSONALE  E LIMITI DI TURN OVER 

• APPROVAZIONE  PANO TRIENNALE  PARI OPPORTUNITA'  

ESPLETAMENTO PROCEDURA DI MOBILITA’ 
OBBLIGATORIA: 

• PREDISPOSIZIONE E PUBBLICAZIONE AVVISO DI 
MOBILITA'  

• ACQUISIZIONE E PROTOCOLLAZIONE DOMANDE DI 
MOBILITA' 

• NOMINA COMMISSIONE  PER LA SELEZIONE 
• ESPLETAMENTPO PROCEDURA COMPARATIVA-SELETTIVA 
• ASSUNZIONE DEI LAVORATORI  SELEZIONATI O, IN CASO 

DI  PROCEDURA SELETTIVA AD ESITO NEGATIVO, 
PASSAGGIO ALLA FASE SUCCESSIVA 

 

ESPLETAMENTO PROCEDURE CONCORSUALI: 
 

• PREDISPOSIZIONE E PUBBLICAZIONE BANDO DI 
CONCORSO 

• ACQUISIZIONE  E PROTOCOLLAZIONE DOMANDE  DI 
CONCORSO 

• NOMINA COMMISSIONE  PER LA SELEZIONE 
• ESPLETAMENTPO PROVE CONCORSUALI  
• APPROVAZIONE GRADUATORIA 
• ASSUNZIONE DEI LAVORATORI 
• SOTTOSCRIZIONE CONTRATTO DI LAVORO 

 



SCHEDA N. 2 -  AUTORIZZAZIONI ALLO SVOLGIMENTO DI ATTIVITA’  
DA PARTE DEI DIPENDENTI 

 

 

 

 

 

 

   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 
PROTOCOLLAZIONE DELLA RICHIESTA DI 

AUTORIZZAZIONE  DA PARTE DEL 
DIPENDENTE 

ISTRUTTORIA DELLA RICHIESTA – VERIFICA  
SUSSISTENZA PRESUPPOSTI DI CUI ALLE 

NORME DI LEGGE E REGOLAMENTARI 
INTERNE- VERIFICHE INCOMPATIBILITA’ 

 

SMISTAMENTO AL 
RESPONSABILE   
COMPETENTE 

PROVVEDIMENTO DI  AUTORIZZAZIONE 
O DI DINIEGO 

NOTIFICAZIONE AL 
DIPENDENTE  
INTERESSATO 



SCHEDA N. 3-   CONFERIMENTO  DI INCARICHI DI COLLABORAZIONE E 
CONSULENZA E NOMINE  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 
PREDISPOSIZIONE AVVISO PUBBLICO PER 

AFFIDAMENTO INCARICO  

 
PUBBLICAZIONE ALL’ALBO 
PRETORIO ONLINE E SITO 

ISTITUZIONALE 

 
SELEZIONE PARTECIPANTI SECONDO I 
CRITERI DI CUI ALL’AVVISO PUBBLICO 

 
PUBBLICAZIONE ESITO 

SELEZIONE 

DETERMINA DI 
AFFIDAMENTO INCARICO 

PREVIE VERIFICHE DI 
LEGGE 

 

 
PROTOCOLLAZIONE DOMANDE DI 

PARTECIPAZIONE  E SMISTAMENTO 
ALL’UFFICIO COMPETENTE 

STIPULA 
CONTRATTO 



 

SCHEDA N. 4 - SCELTA DEL CONTRAENTE PER L'AFFIDAMENTO DI LAVORI, SERVIZI 
E FORNITURE, ANCHE CON RIFERIMENTO ALLA MODALITÀ DI SELEZIONE 

PRESCELTA AI SENSI DEL CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI DI LAVORI, SERVIZI E  
FORNITURE DI CUI ALDECRETO LEGISLATIVO N. 50/ 2016  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PREDISPOSIZIONE DETERMINAZIONE A 
CONTRARRE CHE PREDISPONE L’INDIZIONE 

DI GARA 

PUBBLICAZIONE BANDO DI GARA 

RICEZIONE OFFERTE E PROTOCOLLAZIONE 
IN ORDINE DI ARRIVO 

SELEZIONE OPERATORE ECONOMICO A 
SEGUITO DI ESPLETAMENTO GARA 

VERIFICA REQUISITI DICHIARATI IN SEDE DI 
GARA 

PREDISPOSIZIONE AGGIUDICAZIONE 
DEFINITIVA  

PUBBLICAZIONE AVVISO AVVENUTA 
AGGIUDICAZIONE E COMUNICAZIONE A 

TUTTI I PARTECIPANTI ALLA GARA 

INVIO COMUNICAZIONE PER STIPULA 
CONTRATTO 

STIPULA CONTRATTO 



 

SCHEDA N. 5- GESTIONE DOUMENTALE E PROTOCOLLO ATTI 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
RICEZIONE ATTI 
DALL’ESTERNO 
A MANO – PEC-

SERVIZIO POSTALE 
 

 
REGISTRAZIONE AL 

PROTOCOLO INFORMATICO 
PER CATEGORIA – TITOLO –

MITTENTE                                                                   
/UFFICIO DI DESTINAZIONE-  

IN ORDINE DI 
PRESENTAZIONE /ARRIVO 

 
APPOSIZIONE DEL TIMBRO 

PROTOCOLLO CON RELATIVO 
NUMERO DI ACQUISIZIONE 

/DATA   E SIGLA OPERATORE 

SMISTAMENTO E CONSEGNA  
ATTI/DOCUMENTI E RELATIVI 

ALLEGATI 
ALL’ORGANO/RESPONSABILE/UFFICIO  

DI DESTINAZIONE /COMPETENTE 

 
ATTI INTERNI IN 

USCITA E PER 
L’INTERNO 

 
REGISTRAZIONE AL 

PROTOCOLO INFORMATICO 
PER CATEGORIA – TITOLO – 

UFFICIO 
MITTENTE/DESTINATARI 

 

APPOSIZIONE NUMERO DI 
PROTOCOLLO E DATA - 

INVIO A MEZZO PEC 
PROTOCOLLO- RECAPITO A 
MEZZO SERVIZIO  POSTALE-

ALTRO 



SCHEDA N. 6 - RILASCIO PERMESSO DI COSTRUIRE E/O AUTORIZZAZIONI  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
PROTOCOLLAZIONE DELL'ISTANZA DI PARTE 

ISTRUTTORIA DELL'ISTANZA CON 
EVENTUALI RICHIESTE DI INTEGRAZIONI E/O 
ACQUISIZIONE DI ATTI DI ASSENSO E/O 
NULLA OSTA DA PARTE DI ENTI TERZI 
 

 
RILASCIO TITOLO ABILITATIVO E RELATIVA 
PUBBLICAZIONE SU ALBO PRETORIO ON-
LINE PER EVENTUALI OPPOSIZIONI 
 



 

SCHEDA N. 6 - ALTRI TITOLI EDILIZI DENUNCIA DI INIZIO ATTIVITA ' E/O 
SEGNALAZIONE CERTIFICATA DI INIZIO ATTIVITA' E/O SEGNALAZIONE 

CERTIFICATA DI AGIBILITA'  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
PROTOCOLLAZIONE DELL'ISTANZA DI PARTE 

 
 
CATALOGAZIONE IN ORDINE CRONOLOGICO 

 
RICHIESTE DI INTEGRAZIONI E/O 
ACQUISIZIONE DI ATTI DI ASSENSO E/O 
NULLA OSTA DA PARTE DI ENTI TERZI 
 



SCHEDA N. 7 - CONTROLLI VERIFICHE ISPEZIONI E SANZIONI IN MATERIA 
TRIBUTARIA, IVI COMPRESI GLI ACCERTAMENTI  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ACQUISIZIONE DATI DA PARTE DI ENTI 

TERZI ED INTRECCIO BANCHE DATI 
 

 
REDAZIONE AVVISO BONARIO A/R PREVIA 
NUMERAZIONE PROGRESSIVA ED 
ASSEGNAZIONE NUMERO PROTOCOLLO 
GENERALE INTERNO 

 

 
REGISTRAZIONE IN BANCA 

DATI DELL’AVVENUTO 
PAGAMENTO DELL’AVVISO 

BONARIO ED ARCHIVIAZIONE 

 

INTERROGAZIONE BANCA DATI 
TRIBUTARIA 

REDAZIONE AVVISO DI 
ACCERTAMENTO A/R PREVIA 
NUMERAZIONE PROGRESSIVA 
ED ASSEGNAZIONE NUMERO 

PROTOCOLLO GENERALE 
INTERNO 

 

NOTIFICA ACCERTAMENTO 
MEDIANTE POSTE O UFFICI 

NOTIFICHE ENTI TERZI 

REGISTRAZIONE 
PAGAMENTI/ARCHIVIAZIO

GESTIONE CONTENZIOSO 



SCHEDA N. 8 - AUTORIZZAZIONI DA PARTE DEL SUAP  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ACQUISIZIONE TELEMATICA DELL'ISTANZA 
CON ASSEGNAZIONE DA PARTE DELLA 
PIATTAFORMA INFORMATICA REGIONALE 
CALABRIASUAP DI UN CODICE UNIVOCO 

 
ASSEGNAZIONE NUMERO PROTOCOLLO 

GENERALE INTERNO 

ATTIVITA' DI CONTROLLO SUI REQUISITI 
MEDIANTE VERIFICHE PRESSO ALTRI ENTI 
TERZI E/O ACQUISIZIONE DI PARERI E/O 
NULLA OSTA  
 

ARCHIVIAZIONE INFORMATICA SULLA 
PIATTAFORMA REGIONALE CALABRIASUAP 
E PUBBLICAZIONE SU ALBO PRETORIO ON-
LINE PER EVENTUALI OPPOSIZIONI 
 



 

SCHEDA N. 9 - CONCESSIONE ED EROGAZIONE DI SOVVENZIONI, CONTRIBUTI, 
SUSSIDI, AUSILI FINANZIARI, NONCHE’ ATTRIBUZIONI DI VANTAGGI ECONOMICI DI 

QUALUNQUE GENERE A PERSONE ED ENTI PUBBLICI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 
PROTOCOLLAZIONE  DOMANDA 
DI CONCESSIONE/EROGAZIONE   

SMISTAMENTO ALL’UFFICIO 
COMPETENTE PER MATERIA 

ISTRUTTORIA AI SENSI DEL REGOLAMENTO COMUNALE 
PER LA CONCESSIONE ED EROGAZIONE DI SOVVENZIONI, 
CONTRIBUTI, SUSSIDI, AUSULI FINANZIARI, NONCHE’ 
ATTRIBUZIONI DI VANTAGGI ECONOMICI DI QUALUNQUE 
GENERE A PERSONE ED ENTI PUBBLICI 

ESITO ISTRUTTORIA 

POSITIVO  NEGATIVO 

 DELIBERAZIONE DI GIUNTA 
COMUNALE DI CONCESSIONE 

/EROGAZIONE  

 COMUNICAZIONE DI 
NON ACCOGLIMENTO 

DOMANDA 

DETERMINAZIONE DI 
IMPEGNO DI SPESA   



SCHEDA N. 10 - AUTORIZZAZIONI DI POLIZIA AMMINISTRATIVA  

(OCCUPAZIONE DI SUOLO PUBBLICO)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
PROTOCOLLAZIONE DELL'ISTANZA DI PARTE 

 
 
CATALOGAZIONE IN ORDINE CRONOLOGICO 

 
RICHIESTE DI INTEGRAZIONI E/O 

ACQUISIZIONE DI ATTI DI ASSENSO E/O 
NULLA OSTA DA PARTE DI ENTI TERZI 

 

 
RILASCIO TITOLO ABILITATIVO E RELATIVA 

PUBBLICAZIONE SU ALBO PRETORIO ON-
LINE PER EVENTUALI OPPOSIZIONI 

 



 

SCHEDA N. 11 - PIANIFICAZIONE URBANISTICA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
ACQUISIZIONE DELL'ISTANZA DI PARTE 

 
ISTRUTTORIA CON RELATIVA VERIFICA 
ALLA NORMATIVA URBANISTICA VIGENTE 

 
SOTTOPOSIZIONE AL CONSIGLIO COMUNALE 
PER RELATIVA ADOZIONE CON 
PUBBLICAZIONE ALL'ALBO PRETORIO  
 

ACQUISIZIONE DI PARERI VINCOLANTI 
REGIONALI E SOVRACOMUNALI E 
VALUTAZIONE DI EVENTUALI 
OSSERVAZIONI 

 
SOTTOPOSIZIONE AL CONSIGLIO COMUNALE 
PER LA RELATIVA APPROVAZIONE 
DEFINITIVA 



 

SCHEDA N. 12 - PROCEDURE ESPROPRIATIVE   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AVVIO PROCEDIMENTO DI APPOSIZIONE 
VINCOLO PREORDINATO ALL’ESPROPRIO 

COMUNICAZIONE AL PROPRIETARIO DATA 
EFFICACIA ATTO APPROVAZIONE PROGETTO 

DEFINITIVO 
 

APPROVAZIONE PROGETTO PRELIMINARE 
CON INDIVIDUAZIONE DELLE AREE DA 

ESPROPRIARE 

INVIO AL PROPRIETARIO DI AVVISO AVVIO 
DEL PROCEDIMENTO DI ESPROPRIO 

 

DICHIARAZIONE PUBBLICA UTILITA’ 
DELL’OPERA CON APPROVAZIONE 
PROGETTO DEFINITIVO/ESECUTIVO 

 

DETERMINAZIONE INDENNITA’ DI 
ESPROPRIAZIONE 

EMANAZIONE DECRETO DI ESPROPRIO 
 



SCHEDA N. 13 - AUTORIZZAZIONE ALLO SCARICO DI ACQUE ( FOGNATURA)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
PROTOCOLLAZIONE DELL'ISTANZA DI PARTE 

ISTRUTTORIA DELL'ISTANZA CON VERIFICA 
SOMMARIA RISPETTO TITOLI ABILITATIVI 
EDILIZI E ASPETTI NORMATIVI IGIENICO-

SANITARI 
 

 
RILASCIO TITOLO AUTORIZZATORIO 

 



SCHEDA N. 14 - AUTORIZZAZIONI AI SUBAPPALTI   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
PROTOCOLLAZIONE RICHIESTA DITTA 

APPALTATRICE 

ISTRUTTORIA DELLA RICHIESTA CON 
VERIFICA REQUISITI DITTA 

SUBAPPALTATRICE 

 
RILASCIO AUTORIZZAZIONE SUBAPPALTO 

 



SCHEDA N. 15 - LAVORI DI SOMMA URGENZA   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

REDAZIONE VERBALE DI SOMMA URGENZA 
IN CUI SONO INDICATI I MOTIVI DELLO 
STATO DI URGENZA, LE CAUSE CHE LO 

HANNO PROVOCATO E I LAVORI NECESSARI 
PER RIMUOVERLO 

AFFIDAMENTO AD UNO O PIU’ OPERATORI 
ECONOMICI CHE SI SONO DICHIARATI 
DISPONIBILI AD ESEGUIRE QUANTO 

RICHIESTO CON L’URGENZA CHE IL CASO 
RICHIEDE E SECONDO LE INDICAZIONI DEL 

VERBALE DI SOMMA URGENZA 

COMPILAZIONE ENTRO DIECI GIORNI 
DALL’ORDINE DI ESECUZIONE DEI LAVORI DI 
UNA PERIZIA GIUSTIFICATIVA DEGLI STESSI 

 

TRASMISSIONE PERIZIA GIUSTIFICATIVA E 
VERBALE DI SOMMA URGENZA ALLA 

STAZIONE APPALTANTE CHE PROVVEDE 
ALLA COPERTURA DELLA SPESA E ALLA 

APPROVAZIONE DEI LAVORI 
 



SCHEDA N. 16 - CONCESSIONE AREE E LOCULI CIMITERIALI   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

PROTOCOLLAZIONE ISTANZA DI PARTE 

ISTRUTTORIA DELL’ISTANZA CON VERIFICA 
DEL FAMILIARE CHE RICHIEDE LA 

SEPOLTURA 
 

 
RILASCIO CONCESSIONE IN ORDINE 

CRONOLOGICO 
 



SCHEDA N. 17 - CONTROLLI VERIFICHE ISPEZIONI E SANZIONI IN MATERIA DI  
CODICE DELLA STRADA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                       

 

 

 

 
 

NUMERAZIONE PROGRESSIVA 

 
ACQUISIZIONE DATI DA PARTE DI ENTI TERZI 
 

 
NOTIFICA ACCERTAMENTO MEDIANTE POSTE 

O UFFICI NOTIFICHE ENTI TERZI 

 

REDAZIONE VERBALE DI 
ACCERTAMENTO 

REGISTRAZIONE IN 
BANCA DATI 

DELL’AVVENUTO 
PAGAMENTO ED 
ARCHIVIAZIONE 

GESTIONE 
CONTENZIOSO IN 

IPOTESI DI RICORSI 
OD ISTANZE DI 
AUTOTUTELA 



SCHEDA N. 18 - PROCEDIMENTI SANZIONATORI RELATIVI 

AGLI ILLECITI AMMINISTRATIVI E PENALI  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
PROTOCOLLAZIONE 

DELL'ISTANZA DI PARTE O D’UFFICIO 

ISTRUTTORIA DELL'ISTANZA CON 
EVENTUALI RICHIESTE DI INTEGRAZIONI E/O 

ACQUISIZIONE DI ATTI DI ASSENSO E/O 
NULLA OSTA DA PARTE DI ENTI TERZI 

 

 

ARCHIVIAZIONE IN 
IPOTESI DI ESITO 

NEGATIVO 

 
REDAZIONE RAPPORTO 

INFOMATIVO  ED 
ELEVAZIONE DEL 

VERBALE DI 
ACCERTAMENTO / 

DEFERIMENTO AUTORITA’ 
GIUDIZIARIA 

 

SOPRALLUOGO 



SCHEDA N. 19 - VARIAZIONI ANGRAFICHE  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

DICHIARAZIONE DI 
RESIDENZA CON RELATII 

ALLEGATI ( PROVENIENZA ALTRO 

COMUNE – ESTERO) 

DICHIARAZIONE DI CAMBIO 
INDIRIZZO  (CAMBIO ABITAZIONE NELLO 

STESSO COMUNE) 

ACQUISIZIONE AL 
PROTOCOLLO  

VERICIFICA DOCUMENTI  ALLEGATI ED 
EVENTUALE RICHIESTA  DI 

INTEGRAZIONE  INTEGRAZIONE 

APERTURA PRATICA IN FASE 
PROPOSTA 

APERTURA PRATICA IN FASE PROPOSTA – ISCRIZIONE 
IN APR ENTRO 2 GG.  LAVORATIVI  DALLA 

DICHIARAZIONE  DI RESIDENZA- COMUNICAZIONE 
AL COMUNE DI PROVENIENZA PER  CANCELLAZIONE 

ENTRO 5  

TRASMISSIONE PRATICA ALLA 
POLIZIA LOCALE PER 
ACCERTAMENTI DI 

COMPETENZA  

TRASMISSIONE PRATICA ALLA POLIZIA 
LOCALE PER ACCERTAMENTI DI COMPETENZA  

ESITO POSITIVO 
ENTRO 45  GG. 

ESITO- CONFERMA 
CAMBIO INDIRIZZO/NON 

CONFERMA CAMBIO 
INDIRIZZO   

ESITO NEGATIVO 
ENTRO 45 GG. 

OLTRE I 45 GG.  

CONFERAMA 
ISCRIZIONE IN 

APR 

NON CONFERMA ISCRIZIONE IN 
APR E COMUNICAZIONE AL 

COMUNE DI PROVENIENZA PER 
RIPRISTINO 

CONFERMA 
ISCRIZIONE IN APR 

PER SILENZIO – 
ASSENSO 



SCHEDA  N. 20 - GESTIONE DELLE ENTRATE E DELLE SPESE 

GESTIONE ENTRATE: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• ACQUISIZIONE/ELABORAZIONE  
IDONEA DOCUMENTAZIONE 
COMPROVANTE IL DIRITTO DI 
CREDITO DELL'ENTE 

 

• PREDISPOSIZIONE ATTO DI ACCERTAMENTO 
DELL'ENTRATA CORREDATO DALLA IDONEA 
DOCUMENTAZIONE 

• SOTTOPOSIZIONE DELL'ATTO AL 
CONTROLLO DI REGOLARITÀ CONTABILE  

• PUBBLICAZIONE DELL'ATTO ALL'ALBO 
PRETORIO ON LINE 

RISCOSSIONE DELL'ENTRATA: 

• VERIFICA CORRISPONDENZA 
TRA SOMME ACCERTATE E 
SOMME DA RISCUOTERE 

• EMISSIONE DI REVERSALE 
D’INCASSO  



GESTIONE SPESE: 

 

 

• pubblicazione dell'atto  all'albo pretorio on line 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• PREDISPOSIZIONE DETERMINAZIONE DI 
IMPEGNO DI SPESA 

• SOTTOPOSIZIONE DELL'ATTO AL 
CONTROLLO CONTABILE E ACQUISIZIONE 
DEL VISTO DI REGOLARITÀ CONTABILE 
ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA 

• PUBBLICAZIONE DELL'ATTO ALL'ALBO 
PRETORIO ON LINE 

• VERIFICA CIRCA L'ESATTO ADEMPIMENTO DA 
PARTE DEL FORNITORE  RISPETTO A QUANTO 
INDICATO NELL'ORDINA E A QUANTO 
FATTURATO  

• PREDISPOSIZIONE ATTO DI LIQUIDAZIONE  
DELLA SPESA 

• ACQUISIZIONE DEL DURC 

• SOTTOPOSIZIONE DELL'ATTO AL CONTROLLO 
CONTABILE 

• ACQUISIZIONE E PROTOCOLLAZIONE 
FATTURA/PARCELLA 

• SMISTAMENTO DEL DOCUMENTO AL SETTORE 
COMPETENTE 

• EVENTUALI VERIFICHE SUL CREDITORE PER 
PAGAMENTI SUPERIORI A 10.000  O A NUOVE 
SOGLIE PREVISTE DALLA LEGGE 



SCHEDA N. 21 - GESTIONE DEL PATRIMONIO  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
APPROVAZIONE PIANO ALIENAZIONE DA 
PARTE DEL CONSIGLIO COMUNALE 

APPROVAZIONE BANDO PUBBLICO PER LA 
VENDITA DELLE AREE INSERITE NEL PIANO 
CON CRITERIO DI OFFERTA DEL MAGGIOR 
RIALZO SU PREZZO POSTO A BASE DI GARA 

AGGIUDICAZIONE CON SUCCESSIVO ATTO 
PUBBLICO NOTARILE DI CESSIONE A 
SEGUITO DI VERSAMENTO DELL'IMPORTO 
OFFERTO IN SEDE DI GARA 
 



SCHEDA N. 22 - AUTORIZZAZIONE ATTIVITA' ESTRATTIVE  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
PRESENTAZIONE DELLA RICHIESTA DELLA 
DOMANDA DI COLTIVAZIONE E DI 
RECUPERO AMBIENTALE DI CAVA  

ACQUISIZIONE DEI PARERI E/O ATTI DI 
ASSENSO DI ENTI TERZI, COMPRESO LA V.I.A. 
ED IL PARERE VINCOLANTE DELL'ORAE  

 
RILASCIO DEL PROVVEDIMENTO DI 
AUTORIZZAZIONE PER LA COLTIVAZIONE 
E/O IL RECUPERO AMBIENTALE DI CAVA  
 



 

SCHEDA  N. 23  AFFIDAMENTO INCARICHI AVVOCATI PER PATROCINO LEGALE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROTOCOLLAZIONE ATTO DI CITAZIONE – 
RICORSO – PROPOSTA DI COSTITUZIONE IN 

GIUDIZIO RESPONSABILI DI SETTORE  

SMISTAMENTO AL LEGALE RAPPRESENTANTE DELL’ENTE -  AL 
RESPONSABILE  COMPETENTE PER LA MATERIA OGGETTO DELL’ATTO -  

ALL’UFFICIO AFFARI LEGALI 

 ACQUISIZIONE FASCICOLO  COMPLETO DELL’AFFARE OGGETTO DI 
CAUSA  E  RELAZIONE ISTRUTTORIA DEL RESPONSABILE 

COMPETENTE PER LA MATERIA OGGETTO DELL’ATTO 

 SE L’ISTRUTTORIA CONCLUDE PER LA NECESSARIA  COSTITUZIONE IN 
GIUDIZIO PREDISPONIZIONE  PROPOSTA DI  DELIBERAZIONE DI GIUNTA 
COMUNALE PER L’AUTORIZZAZIONE ALLA COSTITUZIONE IN GIUDIZIO 

INDIVIDUAZIONE PROFESSIONISTA PER   AFFIDAMENTO DEL 
SERVZIO LEGALE AI SENSI DEL D.LGS. 50/2016  TRA GLI 

ISCRITTIO NELL’ELENCO DEGLI AVVOCATI 

PROPOSTA DI AFFIDAMENTO SERVZIO E ACQUISIZIONE 
PREVENTIVO SCRITTO PER  TUTTE LE FASI DELL’INTERO 

GRADO DI GIUDIZIO 

ACQUISIZIONE DICHIARAZIONE DI  
ASSENZA CAUSE DI INCONFERIBILITA – 

INCOMPATIBILITA’ 

DETERMINAZIONE DI AFFIDAMENTO 
SERVIZIO – APPROVAZIONE DISCIPLINARE 
D’INCARICO ED ASSUNZIONE  IMPEGNO DI 

SPESA 

SOTTOSCRIZIONE 
DISCIPLINARE DI 

INCARICO 

RILASCIO 
PROCURA DA 
PARTE DEL 
SINDACO 

PUBBLICAZIONE AFFIDAMENTO INCARICO NELLA 

SEZIONE CONSULENTI E COLLABORATORI DI 

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE  E 

COMUNICAZIONE ALLA FUNZIONNE PUBBLICA 

TRAMITE IL SISTEMA PERLAPA 



SCHEDA N. 24 - AFFARI LEGALI E CONTENZIOSO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
PROTOCOLLAZIONE ATTO DI CITAZIONE – RICORSO 

PROPOSTA DI COSTITUZIONE IN GIUDIZIO RESPONSABILI DI 
SETTORE 

SMISTAMENTO AL LEGALE RAPPRESENTANTE DELL’ENTE – 
AL RESPONSABILE COMPETENTE PER LA MATERIA 
OGGETTO DELL’ATTO – ALL’UFFICIO AFFARI LEGALI 

 
REGISTRAZIONE DEL CONTENZIOSO ATTIVO E PASSIVO 

 

 
MONITORAGGIO DEL CONTENZIOSO 

 



SCHEDA N. 25 - SMALTIMENTO DEI RIFIUTI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MONITORAGGIO POSSESSO REQUISITI DITTA 
SUBENTRANTE  ESECUZIONE APPALTO 
 
 
 

VERIFICA CONDIZIONI STIPULA CONTRATTO 

COMUNICAZIONE ATO CATANZARO 

 

 
                     STIPULA CONTRATTO 

 
 
             COMUNICAZIONI ANAC AG E ATO 


